PHONG GD&PT PONG TRIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS LE HONG PHONG DPéc 1ap — Tu do — Hanh phic
S0: 287/BC-THCSLHP Hong Phong, ngay 01 thang 8 nam 2024
BAO CAO

PANH GIA KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU CONG TAC HE 2024
VA NHIEM VU TRONG TAM THANG 8/2024

I. PANH GIA TINH HINH THU'C HIEN NHIEM VU HE 2024

1. Cong téc phdt trién

- Tuyén sinh 16p 6 nim hoc 2024-2025: P4 trién khai thuc hién t6t theo chi
dao tai CV s6 994/KH-PGD&DT ngay 24/6/2024 ciia Phong GD&DT thi xa Dong
Triéu: C6 75 ho so da ding ky du tuyén va duoc duyét tuyén sinh (KH 104 HS);
Céc thanh vién HP tuyén sinh lam viéc nghiém tac, dtng quy ché.

- Thyc hién chuyén truong va tiép nhan hoc sinh trong hé theo ding quy
dinh. C6 02 hoc sinh chuyén dén (Khéi 8: 2HS);

- Cong tac to chire cho hoc sinh thi tuyén sinh THPT: C6 77/95 HS ding ky
du tuyén sinh THPT cong lap, két qua 56/77 hoc sinh trang tuyén THPT cong lap
dat 72,7 %.

2. Gido duc toan dién -

- Lam t6t cong tac phdi hop voi CMHS tuyén truyén, gido duc, quan 1y HS
trong hé, thuc hién cac bién phip dam bao an toan phong chéng tai nan thuong
tich.

- T6 chuc céc 16p hoc boi mién phi cho hoc sinh cua trudng Tiéu hoc va
THCS tai bé boi ctia nha truong: Tong s6 hoc sinh dang ky 1a 220 hoc sinh voi 11
16p. P to chirc hoan thanh tir ngay 15/6-27/7 duoc 11 16p voi 220 hoc sinh tham
gia.

- T6 chitc cho hoc sinh tham gia cac hoat dong ngoai khoa:

+ Phat dong cudc thi Pai sir van hdéa doc Tinh Quang Ninh nam 2024

- T6 chtre cho hoc sinh tham gia cac hoat dong hé do nganh td chirc: Tham
gia Hoi thi sang tao TTNND cép tinh c6 01 san pham.

3. Diéu kién thiét yéu

3.1. Quadn ly CSVC

- Ra soat dang ky mua sam TBDH nam 2024

- Thyc hién tot cac giai phap dam bao an toan CSVC trong hé. Tuy nhién
trong thoi diém mua mua, phan mai chong nong 01 diy phong hoc da bi gié toc hu
hong.

- Tu b6 CSVC nha truong:



+ Phong GD&DT dau tu sira chita phan mai chong noéng 01 diy nha phong
hoc cho hoc sinh. Tu stra nha da nang

+ Mua bd sung 01 tivi 16p hoc. 02 bang hoc sinh va stra chira cic ban ghé
hong

+ Tu bd stra chita bé boi va cac trang thiét bi phuc vu day boi trong he.

- Chuan bi van phong pham cho nim hoc méi 2024-2025.

3.2. Qudn ly dji ngii

- Tao diéu kién cho CBGVNV thuyc hién ché d6 nghi hé phu hop voi nhiém
vu nam hoc. 100% CBGV thuc hién nghiém tac cac quy dinh vé day thém, hoc
thém.

- T6 chure va tao diéu kién cho d6i ngii tham gia cac chwong trinh tap huén
bdi dudng chuyén mén theo diéu dong cua nganh va cong tac tu bdi dudng cia
mdi c4 nhan: B6i dudng thudng xuyén, tip huan str dung SGK 16p 9, xay dung KH
mon hoc 16p 9.

- CBGV duoc diéu dong tham gia lam nhiém vu tai ky thi tuyén sinh 16p 10
va tbt nghiép THPT hoan thanh tdt nhiém vu.

- CBGV tham gia cac 16p tdp huan chuyén mén (Vin, Tin, GDCD cap tinh),
BDTX h¢e 2024.

- Thyc hién viéc ra soat bao cdo vé PGD sip xép lai bién ché cta nha truong
theo QD cua UBND thi xd Pong Triéu V/v giao chi tiéu bién ché vién chiic va hop
dong 68/2000/ND-CP cho cac don vi su nghiép cong lap thuoc UBND thi xa Pong
Triéu nam 2024: Bé xuét diéu chuyén ddi voi GV thira va xin bd sung dbi véi cac
vi trf con thiéu.

4. Cac cong tac khac

- Nha truong va cong doan to chirc CBGV tham quan hé 2024.

- Thue hién viéc swu tim minh chirng danh gia chuan nim 2024-2025.

- Hoan thién hd so dé nghi cong nhan cac danh hiéu thi dua khen thudng
nam hoc 2023-2024,

- Tap hop va t6 chirc quan 1y hd so nha truong, luu trit cac loai hd so theo
quy dinh. Tuy nhién con mot sé hd so tiép tuc hoan thién trong thang 8 (Thanh
toan thira gio, kiém tra ndi bd, cong tac phi...).

- Quyét toan cac khoan thu chi theo nam hoc. Thuc hién ché do chinh sach
d6i véi CBGVNV, HS theo quy dinh.

- CBGVNV tham gia tng hé quy dén on dap nghia theo Thu kéu goi cua
UBMTTQ Vi¢t Nam thi xa Dong Triéu van dong toan dan tham gia cac hoat dong
"dén on dap nghia" ky niém 77 nim ngdy Thuong binh, liét sy (27/7/1947-
2717/2024);

- Pam béo cong tac truc hé trong BGH va t6 vian phong.



II. NHIEM VU TRONG TAM THANG 8/2024

1. Cong tic phat trién

- Bién ché 16p: Quy mé giam con 10 16p, tong s6 388 HS. Cu thé: Khéi 6: 2
16p, 75 HS; khdi 7: 3 16p, 121 HS; khéi 8: 3 16p, 109 HS; khéi 9: 2 16p, 83HS

+ Poi voi khdi 7,8,9: GVCN nam trude chi dong thong bao thdi gian tuu
truong toi hoc sinh cua 16p dé huy dong hoc sinh ra 16p theo thoi gian quy dinh;
Huy dong HS 16p 6 ra 16p dam bao theo sé lugng tuyén sinh, bang moi bién phap
chéng hién twong HS bo hoc trong hé. (Thong bao cu thé thdi gian khi ¢6 chi dao
cua PGD)

+ Nha trudng tién hanh bién ché 16p 6 theo quan diém khong t6 chirc khao
sat hoc sinh dau nam dé xép 16p, khong c6 16p chuyén chon.

+ Bién ché hoc sinh chuyén truong vao cac 16p (2 HS vao 16p 8C3)

+ Ban giao cong tdc chu nhi¢m (néu cO): Ban giao hoc ba, hd so hoc sinh
(Kem theo bién ban ban giao)

- Cong tac phd cap gido duc:

+ Thuc hién viéc diéu tra, cap nhat thong tin PCGD trén h¢ théng PCGD cua
nganh (d/c Nga phu trach phan cong diéu tra TT, tong hop cap nhat sb lieu PCGD
cua Phuong).

+ GVCN kiém tra hd so HS va 1ap so yéu 1y lich hoc sinh chinh xac: Ngay
thang nam sinh, noi sinh, chd &...; Ra soat hd so ca nhan cua hoc sinh khi duge
nhan 16p chii nhiém ngay tir ddu nam, yéu cau bd sung diéu chinh kip thoi (Béo
c40 bién ban ra soat so yéu Iy lich hoc sinh vé d/c PHT)

+ GVCN 16p 9 nam hoc 2023-2024 thong ké s6 lugng HS cua 16p da dd vao
THPT cong lap, hodc theo hoc tai cac truong THPT ngoai cong 1ap, hoic hoc nghé
nop vé bd phan CM.

2. Giao duc toan dién

2.1: Giao duc dao dvrc va phap ludt:

- Tiép tuc phdi hop v6i CMHS dé quan 1y hoc sinh trong thoi gian nghi he
hé, dic biét quan tdm dén cong tac tuyén truyén thuc hién cac bién phap phong
chéng tai nan thuwong tich, dudi nuéc...

- Khi hoc sinh tyu truong: Tb chure tuan sinh hoat tap thé dau nam:

+ Cho HS hoc tap ndi quy nha truong: Thuc hién cac quy dinh vé hoc tap,
lao dong, bao v¢ tai san, ngobn ngit, hanh vi tng xu, trang phuc hoc sinh, quy dinh
phap luat... ;

+ Tuyén truyén trach nhiém thuc hién cic quy dinh vé ATGT: Huéng dan
hoc sinh quy dinh vé noi gui xe, t6 chitc cho hoc sinh ky cam két thuc hién cac quy
dinh vé ATGT, dic biét chu ¥ vé thyc hién doi mil bao hiém khi tham gia giao
thong bang xe mdy dién, xe dap dién va quy dinh vé do tudi duoc phép diéu khién



xe may. GVCN lap danh sach cu thé vé hoc sinh tham gia giao thong bang xe dap,
xe dap dién.

+ Gido duyc y thirc gilr gin tai san chung, ¥ thire stir dung cac cong trinh cong
cong. Huéng dan hoc sinh cac quy dinh vé cac hoat dong trong nha truong trong
d6 luu y viéc tuyét doi khong cho hoc sinh ra khoi cong truong trong thoi gian mdi
budi hoc.

+ Dbi voi hoc sinh 16p 6: Huéng dan cho hoc sinh vé cach hoc, s6 mon hoc,
sb diém, cac tinh diém, xép loai...

2.2: Day va hgc cac mon van hoa.

- Thuc hién chuong trinh giang day theo CV chi dao cia Phong GD&DT:

+ Thuc hién giang day kién thirc méi theo ding ké hoach mon hoc

+ Thuc hién viéc Bdi dudng chuyén mon, BDTX theo ké hoach.

- Lwra chon va thanh 1ap ddi tuyén hoc sinh giéi cic bd mon vin hoa déi vai
khéi 8, 9 va to chuc 6n luyén.

- Thuc hién cac quy dinh vé chuyén mén:

+ Thyc hién xay dung chuong trinh ké hoach gido duc mén hoc theo dinh
huéng phét trién nang luc hoc sinh: Céc t6 chuyén mén thuc hién nghiém tac viéc
ra soat chuwong trinh dé xay dung cac chu dé, bo sung, diéu chinh cac ndi dung phu
hop véi cac van ban chi dao va tinh hinh thuc té ctia nha truong. Luu ¥ di véi cac
ndi dung nhu: Thoi gian kiém tra giita ky; Bai hoc Stem d6i voi cac mén Toan,
KHTN, Cong ngh¢; Hoat dong trai nghi¢m Stem; Chu dé& mon hoc...

+ Thong nhat quy dinh vé ghi chép hd so s6 sach: Thong nhét vé khung gido
an doi véi timg mon; thoi gian ky duyét gido an; cach ghi chép so dau bai (dic biét
dbi véi céac tiét day bu, cac tiét HD NGLL, hudng nghiép day vao budi chiéu...),
ghi chép ho so ca nhan, ho so ciia td, hd so cac chuyén dé.....

+ Quy dinh vé thuc hién va quan 1y ho so tryc tuyén: Cap nhat thong tin, sira
diém..

- Chuan bi t6t cac diéu kién dé thuc hién chuong trinh GDPT 2018 dbi véi
16p 9, dac biét la ddi v&i cdc mon hoc méi: KHTN, Tin hoc, HD trai nghiém

2.3: Gido duc thé chit- tham mj va HPNG:

- Trong thoi gian hoc sinh nghi he, tiép tuc duy tri cac 16p hoc boi dé ting
cudng cong tac phong chéng dudi nude: GVCN phdi hop voi GV day thé duc tiép
tuc ra soat, tuyén truyén d¢ CMHS cho con em tham gia cac 16p hoc boi;

- Cong tac Doi:

+ Ra soat hé thdng bién 16p, tréng Doi, trang phuc, cung cb va luyén tap ddi
v6i d6i danh du, doi nghi 18 dé chuan bi cho Khai giang ndam hoc méi.

+ Xay dung ké hoach hoat dong cua doi co do, quy ché xép loai thi dua gitra
cac 16p.



+ GVCN cac 16p phdi hop v6i GV day nhac, TPT ddi chuan bi chuwong trinh
van nghé cho khai giang nam hoc mai.

2.4: Cong tac lao dong - Huong nghiép:

- T6 chirc cho hoc sinh lao dong don vé sinh trudng, 16p: Sap xép ban ghé,
giat rém cua, lau chui quat dién, bdo dudng diéu hoa. (Ban lao dong 1én lich lao
dong cho céc 1op, yéu ciu co su chi dao va giam sat thyc hién cia GVCN va
nghiém thu két qua.). GVCN xay dung KH dé sau khi tyu truong to chirc cho HS
lao dong, sap xép trang tri 16p hoc dé sin sang to chuc cac HP giang day.

- Phan cong lao dong chuyén trach ¢ GVCN chu dong xay dung KH chi
dao hoc sinh thuc hién: Cham soc cay, don v¢ sinh truong

3. Xay dung cac diéu kién thiét yéu

3.1. Dgi ngii:

- Thuc hién thanh 1ap cac t6 chuyén mon, t6 van phong, phan cong trach
nhiém cu thé cho ting thanh vién Hoi dong nha trudng.

- T6 chirc va tao diéu kién cho GV tham gia chuong trinh bdi dudng chuyén
mon hé theo lich ciia Phong; Tham gia Hoi nghi tdp huan phuong phéap xay dung
ké hoach gido duc moén hoc theo chuong trinh GDPT mdi cép THCS.

- Bo phan chuyén mén t6 chirc boi dudng doi ngii vé d6i méi PP giang day,
quy ché chuyén mén, thuc hién gido duc Stem...

- Thuc hién phan cong chuyén mon, phan cong cong tac chu nhiém 16p nam
hoc 2024 -2025: Poi ngii dang thira, thiéu cuc bd.

3.2. Co sé vit chiit

- Tiép tuc hoan thién mét sd hang muc cong trinh dé kip str dung trong ndm
hoc moi:

+ Tham muu véi phong GD day nhanh tién d6 sira mai chéng néng phong
hoc, nha da nang.

- Sap xép lai CSVC nha truong:

+ Sap xép lai ban ghé cac phong hoc dam bao du sé lugng va cing chung
loai phtt hop véi cac 16p hoc: P/c Vinh, d/c Hién kiém ké va dé xuat phuong an
stra chira, thuc hién (Béo céo trudc ngay 03/8/2024). B/c Tuan ra soat bién 16p,
nha xe 1am bo sung bién.

+ Phéan cong cac d/c Gido vién chi nhiém to chuc ra soat CSVC 16p hoc
(thira, thiéu, hong, stra..), bao céo ngay 03/8/2024.

- Mua sim bd sung thiét bi day hoc:

+T6 chuyén mon td chirc ra soat, sép Xép lai thiét bi day hoc cung v6&i nhan
vién phu trach TBDH c6 bién ban ra soat va dé xuat bo sung cac thiét bi can thiét
dé dam bao cong tac day bo mon. Bao cio trudc ngay 10/8/2024.

+ Khi HS tyu truong, GVCN ra soat SGK ddi véi HS cua lop, 1ap danh sach,
dé xuat hd tro ddi véi cac truong hop HS 6 hoan canh kho khin



- Quy dinh vé trach nhiém str dung, quan 1y va bao quan tai san duoc giao
cho ¢4 nhan hodc doan thé phu tréach:

+ Tai san 16p hoc giao cho tung 16p va GVCN la nguoi dai dién.

+ Cac phong 1am viéc ctia doan thé nao thi giao cho doan thé dé va ngudi
dung dau s& 1a dai dién quan 1y, trong d6 luu ¥ vé phong ciia cac to chuyén mon
phai ¢6 quy dinh cu thé vé trach nhiém bao quan tai san cta to va sir dung cong
trinh v€ sinh chung.

+ Cac phong lam viéc ctiia ca nhan: Phong HT, Pho HT, Ké toan, Hanh
chinh, phong Doi, phong Y té do ca nhén ty quan 1y tai san

+ Cac phong hoc chung phai c6 s6 nhat ky st dung dé theo di tai san va kip
tho1 stra chita bao dudng; trach nhi¢ém bdo quan chung 1a cua bao vé.

- B6 phan vin phong chuan bi van phong phim phuc vu cac HP gido duc
cua nha truong.

- Chuan bi céac diéu kién cho khai giang ndm hoc méi.

4. Cac cong tac khac

- Thuc hién viéc phan cong nhi€ém vu cho ddi ngti theo van ban hop nhét s
03/VBHN-BGD&DT ngay 23/6/2017 cua Bo GD&DT.

- Xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc: Cac t6 to churc hop xay
dung chi tiéu thyc hién nhiém vu nam hoc, chi ti€u thi dua, quy ché thi dua khen
thudng cu thé...

- Sap xép va quy dinh vé lich hoc va thoi gian hoc ctia ndm hoc 2024-2025.

- Chuan bi cac diéu kién to chic L& khai giang nim hoc méi 2024-2025
theo dung ké hoach va chi dao ctia nganh

- On dinh hoat dong cac t6 chirc, cac doan thé va phan cong trach nhiém
tung thanh vién trong nha truong

- Xay dung quy ché lam viéc va thong nhat vé 1é 16i 1am viéc trong nha
truong. Tiép tuc thuc hién nghiém tic chi dé cong tic nim, cac né nép ky cuong
hanh chinh, thoi gian lam viée thot gian cong tac.

- Quy dinh trach nhiém ddi véi timg vi tri cong tac.

Trén day la bdo cao két qua thuc hién nhiém vu trong he va ké hoach cong
tac thang 8/2024 cuia nha truong.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- BGH, cac TV nha truong (t/h);
- Luu VP.

Vwong Quéc Pam
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