PHONG GD&DT DPONG TRIEU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS LE HONG PHONG Doc 14p — Tw do — Hanh phiic

S6: 355/QD-TrTHCSLHP
Hong Phong, ngay 05 thang 10 ndm 2024

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché hoat ddng chuyén mon
Nam hoc 2024-2025

Can cir Diéu 1é Truong trung hoc co so, truong trung hoc phé théng va
triong phé théng cé nhiéu cap hoc Ban hanh kém theo Théng tw s6 32/2020/TT-
BGDDPT ngay 15/6/2020 cua Bo truong Bo Giao duc va Pao tao;

Can cir Chwong trinh gido duc phd théng 2018 Ban hanh kém theo Thong
tir s6 32/2018/TT-BGDPT ngay 26/12/2018; Chwong trinh gido duc phé théng
2006 Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 16/2006/0P-BGDPT ngay 05/5/2006
cua Bo Giao duc va Pao tao;

Can cir Théng tw sé 22/2021/TT-BGDPT ngay 20/7/2021 quy dinh danh
gia hoc sinh trung hoc co s6, trung hoc phé théng ciia B6 GD&DPT:;

Can cir Théng tw s6 20/2018/TT-BGDPT ngay 22 thing 8 ndm 2018 ciia
Bé truomg Bé Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh chudn nghé nghiép gido
vién co sé gido duc phé thong,

Can cit Thong tw s6 28/2009/TT-BGDPT ngay 21 thang 10 nam 2009 ciia
Bé trudng B6 GD&PT ban hanh Quy dinh vé ché dé lam viéc déi véi gido vién
phé théng; Théng tw sé6 15/2017/TT-BGDDT ngay 09 thing 6 nam 2017 ciia Bé
truomg Bé Gido duc va Pao tao Sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia Quy dinh ché
do lam viéc doi voi giao vién pho thong ban hanh kem theo Thong tu so
28/2009/TTBGDPT ngay 21 thang 10 nam 2009 cua B¢ truong Bo GD&DT;

Theo dé nghi ctia B6 phan phu trach chuyén mén nha trudng.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong chuyén
moén cua truong THCS Lé Hong Phong nam hoc 2024-2025 (C6 quy ché kém
theo)

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh trong nam hoc 2024-2025.

Piéu 3. Cac to chuyén mén, to van phong, can bo quan 1y, gido vién, nhan
vién truong THCS Lé Hong Phong c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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QUY CHE HOAT PONG CHUYEN MON TRUONG THCS LE HONG PHONG
NAM HQC 2024 - 2025
(Kém theo Quyét dinh sé 355/0P-TrTHCSLHP ngay 05 thang 10 nadm 2024
ciia Hiéu truong truong THCS Lé Hong Phong )

CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi, d6i twong thue hién

Quy ché chuyén moén quy dinh nhi€ém vu day hoc va gido duc cua can bd
quan li, gido vién, nhan vién, cac td chuyén moén va bd phan dugc giao nhiém vu
chuyén mon trong nha truong.

Piéu 2. Muc dich, yéu ciu

1. Quy ché nham ap dung théng nhit cac quy dinh vé nén nép hoat dong
chuyén mon, hd so s6 sach cua can bo, gido vién trong truong. Tao thuan loi cho
t6 chuy@n mdn va Ban Giam hiéu trong viéc quan 1y, chi dao va thuc hién cong
tac chuyén mon.

2. Quy ché chuyén mon 1a co s¢ dé Hiéu truong, Pho Hiéu trudng to chirc
thyc hién nhiém vu gidng day va danh gia muc do thuc hién nhiém vu chuyén
mOn cua can bo, giao vién trong mdi tudn, thang, hoc ky va nam hoc. La can cu
dé danh gia, xép loai can bo, gido vién theo hudng dan cua Bo, SO, Phong Gio
duc va Pao tao va ctia nha truong.

3. Tat ca can b, gido vién co trach nhiém thuc hién nhitng nodi dung quy
dinh trong quy ché nay va tich cuc gbp phan xdy dung nén nép, trat tw, ky cuong
trong hoat dong chuyén mon ctia nha trudng.

Piéu 3. Cin cit dé xay dung quy ché chuyén mén

- Can ctt Thong tu s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thang 9 nam 2020 cta
B6 Gi4o duc va Pao tao ban hanh Piéu 1& truong trung hoc co so, trudong trung
hoc phd thong va trudng phd thong ¢ nhiéu cip hoc.

- Théng tu s6 14/2018/TT-BGDPT ngay 20/7/2018 cua Bo Gido duc va
Pao tao ban hanh Quy dinh chuan Hiéu trudng co s gido duc phd thong.

- Thoéng tu sé 20/2018/TT-BGDPT ngay 22/8/2018 cua Bo Giao duc va
Pao tao ban hanh Quy dinh chuan nghé nghiép gido vién co so gido duc phod
thong.

- Can ct Thong tu s6 22/2021/TT-BGDPT ngay 20/7/2021 cua B Gido
duc va Pao tao vé viéc Péanh gia hoc sinh trung hoc co s& va trung hoc phé)
thong;

- Can ct Thong tu s6 09/2021/TT-BGDDT ngay 30/03/2021 cua B Gido
duc va Pao tao vé Quy dinh vé quan 1y va to chirc day hoc truc tuyén trong co
so gido duc phd thong va co s gido duc gido duc thudng xuyén;



- Can ct Thong tu s6 18/2018/TT-BGDDT ngiay 22/8/2018 cua Bo
GD&DT vé viéc ban hanh quy dinh vé kiém dinh chat luong gido duc va cong
nhén dat chuan qudc gia ddi véi trudng trung hoc co o, trudng trung hoc phd
thong va trudng phd thong ¢ nhiéu cap hoc.

- Céc chi thi, thong tu, huéng dan, ké hoach hoat dong nam hoc cua nganh
va tinh hinh thuc té ctia nha truong.

CHUONG II
QUY PINH VE QUAN LY VA SU DUNG HO SO SO SACH
HOAT PONG CHUYEN MON CUA NHA TRUONG

Piéu 4. Hé thong ho so quén li hoat ddng chuyén mén

1. Poi v6i bd phan chuyén méon

- S6 ding bo

- Hoc ba hoc sinh.

- S6 theo ddi va danh gia hoc sinh (theo 19p).

- Ho so gido duc d6i voi hoc sinh khuyét tat.

- HO so xét tot nghiép THCS; Ho so tuyén sinh 16p 6.

- Ké hoach gido dyc nha trudong (theo nim hoc) va cac ké hoach lién quan
(day bu, ra soét, diéu chinh...)

- S6 ghi dau bai.

- Ho so pho cap gido duc (danh cho cap THCS).

- Hd so bdi dudng hoc sinh gidi; phu dao hoc sinh yéu.

- Ho so xét duyét 1én 16p; ho so kiém tra lai, xét duyét kiém tra lai.

- Ho so kiém tra, danh gia dinh ky.

- Hd so quan ly thiét bi gido duc: K& hoach hoat dong thiét bi gido duc
(theo ndm hoc); SO theo ddi thiét bi gido duc; So6 sir dung d6 dung day hoc
(muon, tra); Sb ghi nhan dd dung day hoc tu lam; S6 nhat ky phong hoc bo mon;
K& hoach thuc hién cong tac thiét bi gido duc; Cac hd so to chire hoat dong thiét
bi day hoc.

- Ho so quan 1y thu vién: K& hoach hoat dong thu vién (theo ndm hoc); Sb
tong quat thu vién; S6 dang ky sach gido khoa; S6 dang ky ca biét; S6 ban doc
tai 16p hoc; S6 theo ddi muon - tra (cta gido vién, cua hoc sinh); K& hoach thuc
hién cong tac thu vién; Cac ké hoach t6 chirc hoat dong cua thu vién.

2. P6i v6i t6 chuyén mén

- Ké hoach gigo duc cua t6 chuyén mon.

- Sb ghi chép nodi dung sinh hoat chuyén mén.

- S6 day thay.



- K& hoach t6 chirc cac hoat dong gido duc cua t6 chuyén mon (theo ndm hoc).

3. Cic loai ho so, sé sach déi véi gido vién

- Ké hoach giao duc ctia gido vién.

- Ké hoach bai day (gido 4an)..

- S6 theo ddi va danh gia hoc sinh (theo mén hoc/16p).

- S6 chu nhiém (ddi véi gido vién 1am cong tac chii nhiém 16p).

- Ké hoach ca nhan; S6 ghi chép sinh hoat chuyén moén va dy gio; S6 ghi
chép hoi hop.

- Lich bao giang (Truc tuyén), dang ky str dung TBDH.

Piéu 5. Nhirng quy dinh chung

1. Viéc ghi chép ndi dung cac loai hd so s6 sach phai ghi bang bt muc
xanh/den hodc danh may theo quy dinh cu thé cua ting loai hd so.

2. Trude khi ghi, gido vién can doc k¥ cac hudng dan st dung cua ting loai
hd so. Ghi day du, dung thong tin ndi dung theo hudng dan cua timg loai hd so
s6 sach. Nhitng cot, muc nao khong c6 thong tin phai dugc ghi 1a “khong”. Néu
stra chita thong tin phai theo hudng dan cua timg loai hd so s6 sach va cac quy
dinh hién hanh.

3. Tht cac cac loai hd so sb sach cua nha truong, khong dugc dua ra khoéi
pham vi nha truong khi chua dugc sy cho phép cua Ban gidm hiéu.

4. Mot s loai hd so, sb sach dugce st dung theo mau in cua Bo Gido duc va
Dao tao hodc S& Gido duc va Pao tao thi nha truong trang bi, gido vién khong tu
¥ in mau dé thyc hién.

Picu 6. Mot s6 quy dinh cu thé

1. S6 dding b

- Gi4o vién cht nhiém 16p nhap thong tin hoc sinh dau cip trén phin mém
Smas trudc 15/9/2024. Hoc sinh tring tuyén vao trudng, hoc sinh chuyén truong
hodc di truong khac phai duoc kip thoi cap nhat trong S6 ding bo theo quy dinh.
Hoc sinh nghi hoc khéng x6a tén ma ghi b6 sung nghi hoc hodc chuyén trudng.

- Hang nam nhan vién hanh chinh in s6 dang bo tir phan mém dé luu trit.

2. Hoc ba hoc sinh

- Hoc ba ctia hoc sinh duge theo ddi trén phan mém SMAS, hoc ba dugc
trich xuét va in 4n vao cudi nam hoc, trude 31/5/2025.

- Pbi véi hoce sinh 16p 6, gido vién chu nhiém tién hanh nhdp thong tin hoc
sinh dé hoan thanh viéc xac 1ap hoc ba trinh Hiéu truong phé duyét trong thang
9/2024.

- Cudi hoc ky | va cudi nim hoc, gido vién chu nhiém, gido vién bd mon
cap nhat dﬁy du két qué hoc tap cua hoc sinh vao hoc ba; Gido vién chu nhiém



nhan xét, danh gia két qua gido duc dbi véi timg hoc sinh; Lanh dao nha truong
phé duyét (Hiéu trudng phé duyét d6i voi khdi 9; Phé Hiéu trudng phé duyét doi
voi khéi 6,7,8); BO phan van phong in hoc ba; Giao vién chu nhi¢m va gido vién
bd mon ky xac nhan; Lanh dao nha truong ky duyét; Bo phan van phong dong
dau Iuu trir. Cach ghi va sir dung hoc ba theo dung huéng dén tai trang cudi mdi
hoc ba.

- Nhitng hoc sinh phai rén luyén trong hé hodc phai kiém tra lai, hoc ba
dugc hoan thién va in 4n két qua rén luyén trong hé trude 31/8/2025.

3. S6 theo déi va déanh gid hoc sinh theo 16p

- Nha trudong quan 1y bang phan mém SMAS; s6 duoc trich xuét va in an
vao cudi nam hoc, trude 31/5/2025.

- Phan thong tin 16p, thong tin hoc sinh (so yéu 1y lich cta hoc sinh) do
gido vién chil nhiém nhap cham nhat 1a 15 ngay ké tir ngay bat dau nim hoc
m&i; hoc sinh chuyén di, chuyén dén phai dugc GVCN cép nhat day du trén s6.

- Piém kiém tra phai dugc cap nhat theo timg dot bao diém, diém kiém tra
ctia mon hoc nao phai do chinh gido vién ddm nhan mén hoc d6 vao diém.

- Cubi mdi thang, GVCN phu trach théng ké sé ngay nghi hoc c6 phép,
khong phép cua hoc sinh (dam bao dong nhat véi theo ddi si s6 hoc sinh trén s6
dau bai).

- Cubi nam hoc, nha truong trich xuét, in s6 16p, gido vién bd mon kiém tra
diém s va ky x4c nhan, s6 duge dua vao hd so luu trit ciia nha truong.

4. Ho so giao duc hoc sinh khuyét tat

- Hb so gido duc hoc sinh khuyét tit gom: Ké hoach gido duc hoc sinh
khuyét tat cua nha truong va Ké hoach gido duc cd nhan hoc sinh khuyét tat:

+ Ké hoach gido duc hoc sinh khuyét tat cua nha truong: Do Pho hi¢u
truong xay dung

+ Ké hoach giao duc ca nhan hoc sinh khuyét tat: Do gido vién chi nhiém
1ap ngay tir ddu nam hoc (theo mau); GVCN truc tiép quan 1y cap nhat thong tin,
két qua giao duc cua hoc sinh; Giao vién bd mon thuc hién cap nhat két qua giao
duc hoc sinh, cung cap ho so minh chimg lién quan (néu co).

Gido vién bd mon xay dung nodi dung gido duc hoc sinh khuyét tat trong
Ké hoach gido duc cd nhan va K& hoach bai hoc theo dic thu ciia mon hoc.

- Hb so gido duc hoc sinh khuyét tat dugc quan Iy cung véi hoc ba cua hoc sinh.

5. Ho so xét duyét lén lop; ho so kiém tra lai, xét duyét kiém tra lai

- Ho so xét 1én 16p: Bién ban xét duyét va danh séch hoc sinh dugce 1én 16p thing
cudi nam hoc; danh sach hoc sinh kiém tra lai; danh sach hoc sinh phai rén luyén trong
hé; danh sach hoc sinh luu ban.



- Ho so kiém tra lai, xét duyét kiém tra lai, gém:

+ Quyét dinh thanh 13p Hoi déng xét duyét kiém tra lai, bién ban xét
duyét cua Hoi ddng nha truong kém theo danh sach xét duyét hoc sinh.

+ K& hoach t6 chtrc kiém tra lai, dé kiém tra lai; Bang téng hop danh sach
hoc sinh kiém tra lai.

+ Bang téng hop két qua diém kiém tra lai ctia hoc sinh. Bai kiém tra lai
cua hoc sinh.

+ Bang tong hop két qua xét duyét sau khi kiém tra lai.

+ Danh sach hoc sinh dugc 1é€n 16p sau khi kiém tra lai.

+ Danh sach hoc sinh luu ban sau khi kiém tra lai.

+ P6i voi ho so xét duyét rén luyén, co: Hoi dong ky luat; Cac quyét dinh
ky luat; Danh sach hoc sinh rén luyén he; Danh sach hoc sinh Ién 16p/luu ban.

6. Ké hoach gido duc ciia nha truong: Do Hiéu truong t6 chirc xay dung
theo huéng dan tai cong vin 5512 ciia BO GD&DT.

7. S6 ghi ddu bai

- Theo mau quy dinh chung ctia S& GD&PT Quang Ninh.

- S6 ghi dau bai ctia mdi 16p do GVCN tryc tiép quan 1y, GVCN c6 trach
nhiém phan cong hoc sinh thuc hién cac nhi¢ém vu ghi cac ndi dung, thong tin
vao sO ghi dau bai theo quy dinh, hoc sinh chi ghi nhiing cot dugc phép ghi
(theo hudng dan ghi so).

- Sau mdi tiét hoc, g1do vién bd mon ghi déy du cac cOt muc ve tiét hoc
dam bao chinh xé4c, cong bang, khach quan. Noi dung nhan xét phai pht hop véi
két qua danh gia, muc diém danh gia tir 0 dén 10 (diém lam tron dén 0,5). Giao
vién khong duoc ky trudc vao sd dau bai khi chwa thuc hién tiét day; gido vién
khong ky s6 dau bai sau tiét day coi nhu bo gio.

- Céc budi hoc, cac tiét hoc nghi theo ké hoach cia trudng hodc cua riéng
gido vién da dugc sy dong y clia nha trudng phai do gido vién chu nhiém ghi, ky
tén va néu rd ly do.

- Cac tiét day thay do gido vién thyuc hién tiét day ghi day du cac thong tin
lién quan va c6 ghi chu r6 day thay.

- Céc tiét day bu duoc ghi vao trang ké tiép cta tuan thuc hién day chinh
khoé do gigo vién thuc hién tiét day ghi day du cac thong tin lién quan theo dung
ké hoach ctia nha truong.

- Gi4o vién truc ban c6 trach nhiém phat sé6 dau bai cho cac 16p vao dau gid
hoc va thu lai vao cudi budi hoc dé Iwu trit tai vin phong nha truong.

- Phé hiéu trudng c6 trach nhiém kiém tra dinh ky viéc ghi chép so dau bai
hang tuan.

8. Ho so quan Iy thiét bi gido duc, thuw vién.



7.1. Ho so quan 1y thiét bi gido duc

- Nhan vién phu trach TBDH c6 trach nhi¢m cdp nhat thong tin ddi vai
cac loai sO sach quan ly thiét bi giao duc; xay dung K& hoach thuc hién cong tac
thiét bi gido duc; Cac hd so to chirc hoat dong thiét bi day hoc.

- Gi4o vién bd moén ¢ trach nhiém dang ky st dung TBDH va phong hoc
bd mon cho ca tudn hoc vao thit 7 ctia tudn hoc trude; khi sir dung phong hoc bo
mon phai thue hién viée ghi chép sd nhat ky phong bé mon va bao cio cac su
viéc bat thuong vé nhan vién phu trach TBDH téng hop, bao cao Lanh dao nha
truong.

7.2. Ho so quan 1y thu vién

- Nhan vién phuy trach thu vién c6 trach nhiém cadp nhat thong tin dbi véi
cac loai so sach quan ly thu vién; xay dung Ké hoach thuc hién cong tac thu
vién; Cac ké hoach t6 chirc hoat dong cua thu vién. Riéng s6 ban doc tai 16p hoc
gido vién chu nhiém 16p chi dao hoc sinh cua 16p cap nhat thuc té, nhan vién
phu trach thu vién thyc hién tong hop hang thang.

- CBGVNV va hoc sinh nha trudong thuc hién viéc muon tra sach tai thu
vién, ding ky tiét hoc, tiét doc tai thu vién phai dang ky v6i nhan vién phuy trach
thu vién.

8. Ké hoach gido duc ciia té chuyén mon.

- Khung mau ké hoach mon hoc va hoat dong gido duc khoi 6,7,8,9 gém
Phu lyc 1, Phu lyc 2 theo cdc mau hudng dan tai céng vin 5512 ctia Bo GD DT
va quy dinh ddi voi dic thu timg mén hoc.

- K& hoach gido duc cta to chuyén mén do to truong chi dao xay dung,
Lanh dao nha truong (Pho hi¢u truéng) phé duyét .

9. S6 ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mon.

- T6 truong quan 1y bang phan mém SMAS; s6 duoc trich xuat va in 4n vao
cudi nam hoc, trude 31/5/2025. To trudng t6 chuyén moén ¢6 trach nhiém cdp nhat
cac ndi dung trong so.

- Trudc mdi budi sinh hoat t6 chuyén mén, to trudng truc tiép chuan bi ndi dung
sinh hoat vao so tryc tuyén; Noi dung sinh hoat chuyén mén can dugc ghi nhan day
du trong sb sinh hoat chuyén mén. Trong do, bién ban sinh hoat chuyén mén can c6
day du cac thong tin: thoi gian sinh hoat, thanh phan tham gia, ndi dung sinh hoat va
co chir ki cua thu ki va chu toa.

10. Cac ké hoach, bdo cdo, chuyén de, tap hudn boi duong vé thuc hién cdc
nhiém vu ciia 16 chuyén mon.

- T6 trudng quan 1y, luu trit hd so chuyén mon: ké hoach ca nhan cia gido
vién; sinh hoat chuyén d¢; cac dot tap huan chuyén mon tir cap trudng; so phan



cong day thay ghi 1o két qua; so két, tong két to ¢ danh gia mirc do hoan thanh
ké hoach cua tung ca nhan;

11. Ké hoach gido duc cia gido vién.

- Gido vién duoc phan cong giang day bd moén nao thi xay dung ké hoach
gido duc mon hoc d6 tai thoi diém dugc phan cong giang day dén hét nam hoc.

- Khung mau ké hoach mon hoc va hoat dong gido duc khdéi 6,7,8,9 gé)m
Phu luc 3 theo cdc mau huéng dan tai cong vin 5512 cia Bo GD&DPT va quy
dinh d6i véi dic thu ting mon hoc. K& hoach giao duc cua gido vién duogc tich hop
ca ké hoach st dung thiét bi day hoc.

- Ké hoach gido dyc cta gido vién phai dugc to trudng phé duyét trude khi
trién khai thyc hién.

12. Ké hoach bai day

- Giao vién duoc phan cong giang day bd mon nao thi xy dung ké hoach
bai day mén d6 tai thoi diém duoc phan cong giang day.

- G140 vién khi 1én 16p phai c6 ké hoach bai day; K& hoach bai day duoc su
dung khi 1é€n 16p dudi 1 trong 2 hinh thic: (1). Ban in; (2) Ban dién tr thong qua
may tinh.

- Mau ké hoach bai day theo théng nhat véi dic thu cua timg bd mén. Noi
dung ké hoach bai day phai thé hién du:

+ Tiét (theo phan phdi chuong trinh), dbi voi cac bai day c6 nhiéu tiét phai thé
hién rd dinh lugng trong mdi tiét day;

+ Tén bai day (dung v6i K& hoach mon hoc di duoc phé duyét);

+ Tién trinh cta mdi ké hoach bai day dam bao gom céc hoat dong: Khoi dong;
Hinh thanh kién thitc méi; Luyén tip/cang c¢b; Van dung/mé rong. Ké hoach bai
day phai xac dinh muc tiéu pht hop véi ddi twong hoc sinh, phit hop véi dic trung
bo moén, dam bao yéu cau vé d6i méi phuong phap, thé hién duge su phan hoa.

+ MOi hoat dong trong ké hoach bai day dam bao du cac budce: Chuyén giao
nhiém vu; Thue hién nhiém vy; Bao c0 thao luan; Két lun nhan dinh.

- Thoi gian xay dung ké hoach bai day: Ké hoach bai day thuc hién cua tuin
sau phai dugc hoan thanh cham nhat tir thir 7 ctia tudn trude lién ké va phai dang 1én
trang tai nguyén ctia nha truong dé t6 truong kiém duyét. K& hoach bai day phai
duoc kiém duyét theo tuan. Quy dinh tén file cta ké hoach bai day 1a: Mén (phan
mon) ... Lop ... - Tuan... - Tiét.... (Vi dy: KHTN 6 - Tudn I- Tiét 1,2,3,4)

- T truong phan cong cho t6 pho dé kiém duyét ké hoach bai day cua cac
thanh vién trong to trude thi 2 hang tuan.

13. 86 theo déi va danh gid hoc sinh (theo mén hoc timg I6p).

- Gi&o vién in mau so6 theo doi va danh gia hoc sinh tir phan mém quan 1y



SMAS va déng dau tir dau nam hoc theo phan cong giang day.

- S6 duoc sir dung dé ghi diém, nhan xét hoc sinh hang ngay trén 16p.

- Khi ghi diém gi4o vién can ghi diém rd rang, néu ghi sai thi phai sira dung
quy dinh; tuyét di khong duoc st dung tay xda.

- Piém sd, nhan xét trong $6 phai khép voi diém sd, nhan xét duoc cap nhat
trén hé théng phan mém quan Iy SMAS. Trong truong hop phai sira diém cia
hoc sinh, gido vién phai c6 don dé nghi kém theo minh chimg, khi dugc su dong
¥ cua lanh dao nha truong thi gido vién mdi dugce phép stra

- Khi ¢6 su hoan chuyén 16p day, gido vién cii phai nop lai s6 diém cho
Lanh dao nha trudng dé nha trudng ban giao cho gido vién méi.

- SO theo ddi va danh gia hoc sinh dugc nop vé hoc vu luu trir cudi nam hoc.

14. Sé chii nhiém (d6i véi gido vién lam cong tdc chii nhiém 16p).

- Gi4o vién chu nhiém 16p quan 1y sO trén phﬁn mém SMAS; s6 dugc trich xut
va in 4n vao cudi nam hoc, trudc 31/5/2025.

- Gido vién chu nhiém 16p co6 trach nhi€ém cap nhat cac ndi dung, cot muc cuia
sO ddy du theo ding thoi gian quy dinh, trong d6: Thong tin ban dau, so yéu 1y lich
hoc sinh hoan thanh trugc 15/9; Ké hoach, chi tiéu phan dau ciia 16p hoan thanh
trong thang 9; Ké hoach hang thang hoan thanh trudc ngay 05 hang thang; Ké hoach
noi dung sinh hoat 16p thuc hién theo tuan; Cac ndi dung trong sO phai duogc cap nhat
dung thot gian quy dinh.

15. Ké hoach cd nhdn; Sé ghi chép sinh hoat chuyén mén va dir gio; S6 ghi
chép hoi hop.

- M&i gido vién xay dung ké hoach c4 nhin trong d6 thé hién rd cic nhiém
vu duoc phan cong: khao sat dau nam, muyc tiéu, bién phap, chi tiéu, dé xuét, du
kién cac hoat dong chuyén mon hang thang. T6 trudng chuyén moén phé duyét
ké hoach c4 nhan ctia cac thanh vién trong to.

- Gio vién quan 1y SO ghi chép sinh hoat chuyén mén, du gio' (theo mau
chung) dé ghi chép di cac ndi dung sinh hoat chuyén mén theo 6, theo nhom va
cac nd1 dung du gio tham 16p.

- Mdi gido vién c6 01 sb riéng dé ghi chép cac ndi dung cac cudc hop, giao
ban ctia nha truong.

CHUONG III
QUY PINH THU'C HIEN HOAT PONG CHUYEN MON

Piéu 7. Co céu tb chirc chuyén mén

- Hi¢u trudéng: Té chire, quan ly, diéu hanh céc hoat dong day hoc va gido duc,
dam bao chét luong gido duc ctia nha truong.

- Pho hiéu trudng chuyén mén: Quan 1y va diéu hanh cong viéc chuyén mén do



hiéu truong phan cong; diéu phdi va kiém tra giam sat hoat dong chuyén mon nha
trudng. Chiu trach nhiém bao cio Phong GD&PT vé cong tac chuyén mén.

- T6 trudng chuyén mon: Quan li va diéu hanh hoat dong t6 chuyén mén. Béo
c4o Pho hi¢u truong chuyén mon.

- Gido vién bd mon: Thuce hién nhiém vu day hoc, gido duc hoc sinh.

- Gi4o vién cha nhi€ém: Thyuc hién nhiém vu day hoc, gido duc hoc sinh va téng
hop danh gia xép loai hoc sinh 16p chii nhiém.

Piéu 8. Nhitng quy dinh ddi v6i t6 chuyén mén

1. Co ciu t6 chirc

T6 chuyén mén dugc thanh 1ap theo quy dinh trong Diéu 1é truong trung hoc
cta B truong Bo Gido duc va Bao tao. Nha truong co cAu thanh 02 t6 chuyén mon:
T6 chuyén mon Khoa hoc ty nhién (KHTN), to chuyén mén Khoa hoc xa hoi
(KHXH)

2. Nhiém vu ciia t6 chuyén mon

- Xay dung ké hoach gido duc ctia to chuyén mon theo hudéng dan ctia Cong vin
sO 5512/2020/BGDDT-GDTrH ngay 18/12/2020: Ké hoach hoat dong to chuyén
mén; Ké hoach day hoc cac mén hoc (theo Khung ké hoach day hoc mon hoc tai
Phu luc 1 ctia Cong van sd 5512/2020/BGDBT-GDTrH); Ké hoach t6 chirc cac hoat
dong gido duc (theo Khung ké hoach t6 chiic cac hoat dong gido duc tai Phu luc 2
ctia Cong van sé 5512/2020/BGDBT-GDTrH); Ké hoach day hoc truc tuyén cac
mon hoc (ti trong binh quan 10% ndi dung mon hoc); K& hoach st dung thiét bi day
hoc theo Danh muc thiét bi t6i thiéu cuia Bo Gido duc va Pao tao (néu co);

- T6 chitc day hoc bd mdn va to chitc cac hoat dong gido duc theo ké hoach
nham hoan thanh chuong trinh gido duc.

- Pé xuét lya chon sach gi4o khoa, xuét ban phﬁm tham khao dé st dung trong
nha truong theo quy dinh ciia By Gido duc va Bao tao. Bién soan tai li¢u hoc tap bo
mon cho hoc sinh theo nam hoc.

- Tham gia danh gia, xép loai ning luc gido vién theo chudn nghé nghiép gido
vién co s& gido duc phé thong theo quy dinh cua B Gido duc va DPao tao va quy
dinh cua nha truong.

- Tham gia boi dudng chuyén mon, nghi€p vu theo ké hoach cua to chuyén mon
va cua nha truong.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Hi€u truong phan cong.

3. Sinh hoat t6 chuyén mén

- Thot luong: T chie sinh hoat chuyén mén dinh ki tdi thiéu mot 1an/hai
tudn theo khoan 3, diéu 14 cua thong tu sb 32/2020/TT-BGDPT. T6 chirc sinh



hoat chuyén mon truc tiép, truc myén hodc két hop truc tuyén Vo1 truc tiép nham
phu hop véi diéu kién thuc té.
- Noi dung sinh hoat chuyén mén: Bam sat 2 ndi dung:

(1) Sinh hoat nhom chuyén mén theo ndi dung bai hoc:

+ Kiém diém viéc thuc hién noi dung chuong trinh; nhiing bai c6 ndi dung
kho, dong nghiép dua ra phuong an day tot nhat.

+ Théng nhat phuong phép giang day cho nhiing bai, nhiing van d¢ hay va
kho; no1 dung on tap, kiém tra; ndi dung day hoc tu chon...

+ Phan cong nhiém vu cac thanh vién trong nhém;

+ Kiém tra gido 4an day trong tuan/thang;

+ Théng ké chat luong cac bai kiém tra;

+ Chuan bi cac chuyén dé&/chu dé, sb liéu bao cao thang.....
(2) Sinh hoat theo nghién ctru bai hoc:

+ Thao luan, xdy dung tiét day cho chu dé day hoc, phan céng nhiém vu
thuc hién cha dé day hoc cho céc thanh vién trong nhom.

+ Thyc hi¢n day va thyc nghiém chuyén dé....

Piéu 9. Nhirng quy dinh di véi gido vién

1. Nhiém vu cta gido vién b6 moén

- Thyc hién nhiém vu t6 chtic cic hoat dong day hoc, gido duc theo ké
hoach gi4o dyc ctia nha trudng va ké hoach giao duc ctia té chuyén mon; quan ly
hoc sinh trong cac hoat dong gido duc do nha truong t6 chuc; tham gia cac hoat
dong chuyén modn; chiu trach nhi¢m vé chat luong, hi¢u qua giao duc.

- Trau doi dao dtic, néu cao tinh than trach nhiém, giir gin pham chat, danh
du, uy tin cua nha gido; guong mau trude hoc sinh; thuong yéu, doi xu cong
b?mg va ton trong nhan cach cua hoc sinh; bdo v¢ cac quyén va lo1 ich chinh
dang cua hoc sinh; doan két, giup d& ddng nghiép.

- Hoc tap, rén luyén dé nang cao suc khoe, trinh do chinh tri, chuyén mon,
nghiép vy, thuc hién d6i méi phuong phap day hoc, gido duc.

- Tham gia tap huan, boi dudng chuyén mén, nghiép vu.

- Tham gia cong tac pho cap gido duc trung hoc co s¢ & dia phuong.

- Thuc hién nghia vu cong dan, cac quy dinh cta phap luat va cua nganh
Giado duc, cac quyét dinh cua hi¢u trudng; thyc hién nhiém vu do hiéu truéng
phan cong, chiu su kiém tra, danh gia cua hiéu truéng va cac cip quan 1y gido
duc.



- Phéi hop v6i Doi Thiéu nién Tién phong HO Chi Minh, Poan Thanh nién
Cong san Hd Chi Minh, Hoi Lién hi¢p Thanh nién Viét Nam, gia dinh hoc sinh
va céc td chire xa hoi lién quan dé t6 churc hoat dong gido duc.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo quy dinh cua phdp ludt va ctia nha
truong.

- Pao bao day du hd so, so sach theo quy dinh.

2. Nhiém vu cua gido vién chi nhiém

Gido vién chu nhiém phai tham gia cong tac day hoc tai truong. Ngoai cac
nhiém vu cua giao vién bd mon. Giao vién chi nhi€ém con c6 nhiing nhiém vu
Sau:

- Tim hiéu va nam viing tinh hinh timg hoc sinh trong 16p vé moi mat dé co
bién phap t6 chtrc gido duc sat d6i twong, nham thuc day su tién bo cua 16p.

- Xay dung ké hoach chu nhiém theo dGng huéng din cta nha trudng.
Thudng xuyén lién hé v6i cha me hoc sinh dé lam t6t cong tac phdi hop gido
duc hoc sinh. Chu dong phdi hop véi Lién doi, gido vién bd mon, cac td chirc xi
hoi c6 lién quan dé lam tét cong tac day hoc va gido duc hoc sinh.

- Quan ly tét viéc sinh hoat ctia hoc sinh trong cic hoat dong tap thé nhu
chao cd, chuyén dé, ngoai khoa, ...; t6 chic va diéu hanh hoat dong sinh hoat
16p, trai nghiém tu quan, ngoai gio 1én 16p, hudng nghiép. Lam tt cong tac xép
loai thi dua hoc sinh theo tuan, thang, hoc ky va ca nam.

- Nhan xét, danh gia va xép loai hoc sinh cudi hoc ky va ca nam theo quy
dinh hién hanh cua B Gido duc va Pao tao. Bé nghi khen thuoéng va ki luat hoc
sinh, dé xuat danh sach hoc sinh dugc 18n 16p thang, phai kiém tra lai, phai rén
luyén trong h¢, phai ¢ lai 16p; hoan thanh viéc ghi s6 diém va hoc ba hoc sinh
(ké ca sau khi c6 két qua thi lai va rén luyén hé).

- Thudng ki bao cdo (hodc dot xuat néu c6) vé tinh hinh hoc tap, rén luyén
va tu dudng ctia hoc sinh 16p minh véi Ban giam hiéu. Lam tot cong tac tham
muu, gitp Hiéu truong dé ra cac bién phap nham két hop tt gitta nha truong —
gia dinh — xa hoi trong viéc giang day va gido duc hoc sinh.

Diéu 10. Thyc hién chuong trinh va thoi khda biéu

1. Thyc hién chuong trinh va thoi khoa biéu ’

- Thu’q hién dung Ké hoach gido dup nha truong da ban hanh, dam ’béo tién
do theo tuan; Thuc hién day du cac tiét thuc hanh thi nghiém theo ké hoach;
Tuyét do1 khong dugce cat xén chuong trinh. 7

- Thyc hién nghiém tic cac tiét day trong thoi khoa bicu; Giao vién khong
tu v doi tiét cho nhau. Trur trudong hop dac biét co6 su dong ¥ cua Lanh dao nha
truong. ’ ,

- Neéu gido vién day ch@m so vdi tién do chuong trinh tir 02 tiét tr¢ 1€n thi
can thyc hién day bu theo quy trinh: Dang ki day bu dé Pho Hiéu truong sap thoi
khoéa biéu, thuc hién day bu ding thoi khoa biéu méi va ghi ki s6 dau bai day
du.



- Ph6 Higu truong luu trit va thdng tin thoi khoa biéu khi ban hanh.

2. Quy dinh vé bo tri tho1 khoa biéu

- X4y dung thoi khoa biéu theo quan diém “LAy HS 1am trung tim”, cu thé:

+ Pam bao phu hop v6i dic diém tdm sinh 1y tudi hoc sinh va strc khoe hoc
duodng, tao su tich cuc hoc tap cho hoc sinh. Khong sép cac tiét ngoai troi vao
khung gid troi nang.

+ Phan phéi hop Iy cac mon hoc it van dong va mon hoc ¢6 van dong, mon
khoa hoc ty nhién va mon khoa hoc xa hdi, gitra cdc mon trong mdt ngay va
gifta cac ngdy trong tuan nham tranh “qua tai” ddi véi hoc sinh.

~ + Khong ,xép sd tiét day cd dinh dbi Vi gido vién qua 4 tiét/budi. Khong
x€p vuot 2 tiet hoc/giao vién/mén hoc/budi hoc. Trur cac moén hoc dac thu sur
dung phong chirc nang hay can di chuyén gitra cac phong hoc, phong chirc nang,
sin tip. L | o

+ Pam bdo tong sO ti€t/mon hoc/tuan hoc dung véi co cau tiét. Trong
truong hop nghi (nghi 1&, nghi theo ké hoach,...), bd tri lai thoi khoa biéu bu cac
tiét dd mat.

Piéu 11. Né nép, tiac phong gido vién

1. Hanh vi Gmg x1, trang phuc cua gido vién

- Trang phuc phai chinh t&, phi hgp voi hoat dong su pham, theo quy dinh
ctia Chinh phu vé trang phuc cta vién chirc Nha nudc.

- Ngbn ngit, ing xur phai bao dam tinh su pham, dung muc, c6 tic dung
gido duc ddi véi hoc sinh.

- Khéng hat thube 14, udng ruou, bia va sir dung cac chét kich thich khac
khi dang tham gia cac hoat dong day hoc, giao duc. Khéng sir dung dién thoai di
dong vao viéc riéng.

- Chuan bi day du ké hoach bai day, do dung day hoc trude khi 1én 16p.

2. Thyc hién gio 1én 16p

- Vé gio gidc: Ra vao 16p ding gio theo hiéu 1énh trong, dam bao sir dung
toan bd thoi gian clua tiét hoc cho viéc thuc hién bai day, khong str dung thoi
gian cta tiét hoc cho cac hoat dong khong lién quan dén bai day cta tiét hoc do.
Trong thdi gian chuyén tiép gitta cac tiét hoc, gido vién thyc hién nghi ¢ phong
chd tai khu vuc tang co 16p sé thuc hién giang day trong tiét tiép theo dé dam
bao vé thoi gian di chuyén dén 16p ding gio.

- V& quén 1y hoc sinh: Gi&o vién bo mén c6 trach nhiém quan li toan dién moi
hoat dong dbi véi hoc sinh trong tiét day do minh phu trach; chu dong xtr Iy céc tinh
hudng su pham phét sinh trong gid hoc; trong trudng hop can sy phdi hop co thé béo
cao giao vién chu nhiém, gido vién truc ban, té)ng phu trach doi, lanh dao nha
trudng. .. Viée xir Iy cac tinh hudng sur pham trén 16p dam bao nguyén tic gido duc,
thuc hién céc bién phap ky luat tich cuc. Trong gio day khong cho hoc sinh ra



ngoai (trir truomg hop dic biét). Trong cac truong hop giai quyét riéng hoc sinh,
can thuc hién nhanh chéng nham tao diéu kién dé hoc sinh quay tro lai 16p hoc.

Pau mdi tiét hoc, gido vién phai on dinh t6 chirc 16p hoc, kiém tra si s,
quan sat tinh hinh co s¢ vat chit nhu ban ghé hoc, dén dién, quat di¢n..., v¢ sinh
16p hoc va ghi nhan vao s6 dau bai

Gi4o vién bo mdn co trach nhiém rén cho hoc sinh thuc hién né nép chao gido
vién dau gior va két thic mdi budi hoc.

+ Qué trinh giang bai phai dam bao tac phong su pham, thuc hién d6i moi
phuong phap day hoc phu hop véi dac trung b moén, phéat huy tinh tich cuc cua
hoc sinh.

- Gi4o vién thyuc hién tiét day tai phong bd mon, thyc hanh ngoai troi, cd
trach nhiém thong bdo dia diém hoc tdi hoc sinh, thuc hién viéc nhan tra hoc sinh
dam bao an toan.

3. Quy dinh v& xin phép nghi va ban giao chuyén mén

- Gio vién khi nghi day bao gdm: Nghi theo ché d¢, nghi 6m nam vién hoic
di cong tac, phai b4do cdo Lanh dao nha truong (kém theo can cr) va ban giao
chuyén mén cho t6 truong cham nhét 13 trudc 1 ngay. Trong truong hop bénh dot
xuat phai tim moi cach thong tin ngay cho to truong va bao cao Lanh dao nha
truong.

T6 trudng chiu trach nhiém phan cong day thay cho nhitng gido vién dugc
nghi theo ché do. S tiét day thay theo phan cong dugc tinh cho gido vién day
thay. Gi4o vién duoc phan cong day thay nghiém tuc chdp hanh theo su phan
cong cua To truong, nghién ciru ké hoach bai day trude khi 1én 16p va thyc hién
day du trach nhiém chiu trach nhiém toan bo vé tiét day thay.

- Gido vién nghi cong tdc day hoc véi cac 1y do dac bi¢t khac (viéc riéng)
phai xin phép bang van ban va phai duoc sy dong ¥ ctia Phy trach chuyén mén,
d6ng thoi phai dé xuat phuong an day thay dam bao kip tién do chwong trinh.

- Tb truéng chuyen mén va Pho hiéu truong cap nhat diy du thong tin vé
nghi phép, day bu, day thay trong s6 quan li day bu day thay nim hoc.

Piéu 12. To chirc kiém tra danh gia va xép loai hoc sinh

Nha truong xay dung ké hoach kiém tra, danh gia dé chi dao chung trong
toan trudng theo Thong tu s6 22/2021/TT-BGDDT ngay 20 thang 07 nam 2021
vé danh gia hoc sinh trung hoc co s& va trung hoc phd thong va huéng dan cia S
GD&DT.

1. Kiém tra dénh gia thuong xuyén S 7 ‘

Gido vién bd mon xay dung ké hoach phan bo s6 lan kiém tra déu theo
timg thang. D6i véi cac mon hoc ¢ nhiéu gido vién tham gia giang day phai
thong nhét quy dinh s6 lan diém kiém tra theo ti 1¢ kién thuc giang day. Giao
vién thue hién giang day noi dung nao s& tham gia danh gia két qua noi dung do.

Dbi véi mot mdn hoc, hoc sinh ¢6 thé duoc kiém tra, danh gia nhiéu lan



nhung gi4o vién chi chon sb lan diém kiém tra, danh gia theo dung quy dinh ghi
vao sb Theo ddi va danh gid hoc sinh dé str dung trong viéc danh gia két qua hoc
tdp mon hoc.

Giao vién bo mén xay dung hé théng cau hoi, dé kiém tra theo dinh
huéng phét trién nang luc hoc sinh, bam sat phan chi dao chuyén mén theo dinh
hudng tap huan ddi véi dic thd tierng mén hoc.

2. Kiém tra danh gia dinh ky

- Cac mon kiém tra theo dé chung va cung thoi gian cila toan khéi gdm
cac mon: Toan, Ngir vin, Tiéng Anh, Lich st va Dia ly, Khoa hoc tu nhién,
GDCD; Tin hoc, Cong nghg.

Cac mén kiém tra khong theo dé chung va duogc thuc hién theo thoi khoa
biéu ctia mdi 16p gém cac mon: Nghé thuat, Gido duc thé chat; hoat dong
TNHN; Gido duc dia phuong.

- Hd so kiém tra, danh gia hoc sinh cua to chuyén moén: Ma tran va ban
dic ta ma tran dé; dé kiém tra.

- Pho hiéu trudng thyc hién luu trir ho so to chirc kiém tra dinh ky.

2.1. Dé kiém tra

- Viéc ra dé kiém tra dam bao theo dung quy trinh (thong nhat trong t6
nhoém chuyén mon, xay dyng ma tran).

- Thanh vién ra dé kiém tra theo quyét dinh cu thé ctua Hiéu trudng nha
truong.

2.2. Coi kiém tra

- Thyc hién theo lich thi va theo quyét dinh cia Hiéu trudng nha trudng.

- Thu ki hoi dong 1ap cac bién ban dién bién ting mon thi.

- Gi4o vién khi coi thi tuyét d6i khong lam viéc riéng, khong sir dung dién
thoai, may tinh trong phong thi, coi thi ¢am bao tinh cong bang khach quan cho
hoc sinh. Khi ¢ su viéc bat thuong béo cdo vé ban coi thi dé st Iy ding quy
dinh.

2.3. Cham, trad bai kiém tra

- Cham bai kiém tra: Pam bao bam sat theo biéu diém, chi ra 15i cu thé,
ghi nhan xét day du, 1 rang (bai kiém tra dinh ky).

- Tra bai kiém tra: ding theo tiét PPCT (hodc sau 01 tuan), khi tra bai can
dinh hudng sira chira 18i trong bai kiém tra cho hoc sinh.

2.4. Ghi diém kiém tra

- GVBM ghi diém bang sb va chir (ghi rd ca sé thap phan); ki xac nhan
day du trén bai kiém tra cua hoc sinh.

- Ngay sau khi tra bai kiém tra, GVBM cap nhat diém kiém tra ctia hoc
sinh trén phan mém Smas theo quy dinh, ddam bao dung tién do va tinh chinh
X&c.

Piéu 13. Sir dung thiét bi, d0 dung day hoc, phong hoc bd méon



- Gi4o vién khi thuc hién day hoc can phai str dung va khai thac triét dé cac
loai d6 dung day hoc; nhitng tiét day bt budc phai sir dung thiét bj day hoc ma
thiét bi day hoc d6 c6 trong danh muc con st dung duoc, néu gido vién khong
st dung thi coi 1 vi pham quy ché chuyén mén, danh gia gio day chwa dat.

- Gi4o vién cin cir ké hoach st dung trang thiét bi day hoc dé thuc hién,
tranh tinh trang toi tiét hoc méi chuan bi. Viéc muon d6 dung va cac thiét bi
day hoc phai dugc thuc hién theo ndi quy ctia bd phan quan li thiét bi day hoc,
tranh viéc bi déng, trung lip nhiéu gido vién cung sir dung mot lic mot trang
thiét bi trong cung tiét hoc.

- Khuyén khich gido vién ty lam d6 dung day hoc, hodc tng dung cong
ngh¢ thong tin phuc vu cho viéc day hoc.

- Khi str dung thiét bi giao duc, gido vién can st dung dang cach, thuc
hién bao quan dd dung va cac trang thiét bi day hoc, tranh dé hu hai hodc mét.

- Pbi véi cac tiét day can sir dung phong hoc bé mén, gido vién dang ki
str dung cac phong hoc bd mén, phong hoc chirc ning dé khai thac hiéu qua
trang thiét bi.

Picu 14. Dy gio, thao gidng, chuyén dé b mén

1. Dy gio/du giod tham 16p

- Mbi gido vién can c¢6 ké hoach tu chu dong thyc hién viéc du gio nham
hoc tap, trao ddi kinh nghiém, nang cao trinh do chuyén moén nghi€p vu. Khi
d6ng nghiép dé nghi dugc du gio, gido vién can tao diéu kién cho ddng nghiép
tham dy dé chia sé kinh nghiém.

- Ban giam hiéu c6 thé dyu gio dot xuat bat ky gido vién nao theo yéu cau
cuia cong tac quan ly.

- To trudong/td phé/nhém trudng thuc hién dy gio gido vién trong to dé
nam bat tinh hinh giang day cta gido vién va hoc tap ciia hoc sinh.

2. Thao giang, tiét hoc mau

- Mdi gido vién thuc hién thao giang hodc tiét hoc mau 01 lan/hoc ky.

- Tiét thao giang/tiét hoc miu can dugc tdp trung vao cac dic trung
chuyén mon cta nha truong va chuong trinh gido duc pho thong 2018.

3. Chuyén d¢é cap to

- M&i t6 chuyén mon thuc hién tbi thiéu 02 chuyén dé/nam hoc theo ké
hoach gido duc nha truong.

- Viéc thuc hién chuyén dé phai theo quy trinh, luu trit hd so day du va
dong thanh tap, to truong luu trir va dong goi gui Pho hiéu trudong sau khi to
chtrc chuyén dé, gom:

+ K¢é hoach thyc hién chuyén dé.

+ Bién ban thao luan gop y chuyén dé;

+ Cé&c bao cao tham luan, KH bai day minh hoa, hinh anh, video...

+ Bién ban gop y, rut kinh nghiém.



4. Chuyén dé cap truong

- Bo phén chuyén mén chu tri xay dung thuc hién tdi thiéu 02 chuyén
dé/nam hoc theo ké hoach gido duc nha trudong.

- Ph6 hiéu truong xay dung ké hoach to chirc thuc hién theo quy trinh va
luu trix ho so day du

Piéu 15. Phat trién vin héa doc

- Thu vién nha truong tao diéu kién cho gido vién, hoc sinh tiép can va su
dung thong tin tir thu vién, cac ngudn thong tin hiru ich khac dé phat trién van
hoa doc.

- Phu trach chuyén mon t6 chirc cac to chuyén mon phdi hop véi thu vién
nham phat trién k¥ nang doc va k¥ niang tim kiém thong tin cho gido vién, hoc
sinh.

- Tang cuong tng dung cong nghé thong tin trong cong tac quan li va to
chtrc hoat dong cua thu vién, tién toi thue hién thu vién dién tu.

- Phu trach chuyén mén t6 chtrc tiét doc sach va phan cong gido vién phu
trach, td chirc cac cau lac bo lién quan dén sach va van hoa doc.

Piéu 16. Quy dinh vé day hoc truc tuyén

(Thuc hién theo thong tw 09/2021/TT-BGDDT ngay 30/3/2021)

- Ph6 hiéu trudng tham muu xay dung cac hd so quy dinh vé quan 1y va
day hoc truc tuyén: Quy ché quan ly day hoc truc tuyén; K& hoach t6 chuc day
hoc truc tuyén.

Trong d6: Quy ché t6 chuc day hoc truc tuyén can quy dinh cu thé cac
noi dung sau:

+ Pham vi diéu chinh va d6i tuong ap dung.

+ Nguyén tic to chuc day hoc truc tuyén.

+ Hinh thire t6 chire day hoc truc tuyén.

+ Yéu cau vé co so vat chat, thiét bi dbi voi day hoc truc tuyén.

+ Nhiém vu va quyén cua nha trudong, giao vién, hoc sinh trong day hoc
tryc tuyén.

+ Hinh thire t6 chire 16p hoc truc tuyén.

+ Ché d¢ lam viéc ddi véi gido vién day hoc truc tuyén.

+ Céch thirc danh gia két qua hoc tap cta hoc sinh.

+ Quy dinh vé quan 1y, luu trit dit liéu trong day hoc truc tuyén.

- Céc t6 chuyén mon, gido vién bo mon dam béo ti trong trung binh 10%
ndi dung moén hoc dugc trién khai dudi hinh thic day hoc truc tuyén va xay
dung ké hoach day hoc truc tuyén chi tiét, 1o rang va tich hgp vao ké hoach giao
duc t6 chuyén mon.

- Gi4o vién khai thac cac nén tang quan 1y gido duc: vnedu, k12online,
mobiedu, olm, cohota, google classroom, MS Teams, ... ; Cac phén mém day



hoc truc tuyén nhu Meeting Zoom, Google Meet, Microsoft Teams, ... Khai
thac cé4c chuc ning toi thiéu sau day:

+ Gitp gido vién to chuc trién khai day hoc tryc tuyén truc tiép dé giang
bai va huéng dan, giao nhiém vu hoc tap dé)ng thoi cho tat ca hoc sinh tham dy
trong cting mot khong gian hoc tap thong qua kénh hinh, kénh tiéng, kénh chir
(chia s¢ man hinh may tinh), chuyén tai hoc li¢u day hoc truc tuyén dén hoc
sinh;

+ Giup hoc sinh tuong tac, trao d6i thong tin theo thoi gian thuc véi gido
vién va nhiing hoc sinh khac trong cung mdt khong gian hoc tap.

- Pho hiéu truéong Phy trach chuyén moén quy dinh cu thé dia chi phong
hoc d6i v&i mdi 16p trong nam hoc; T6 trudng chuyén mon, GVCN 16p va Lanh
dao nha truong thuong xuyén kiém tra, phdi hop v6i GVBM nhéc nhé dé thuc
hién déng bo va dam bao ti 1€ hoc sinh tham gia trén 90%.

- GVBM luu trit hd so giang day phuc vu cong tac kiém tra; thuc hién ky
s6 du bai va ghi 16 hoc truc tuyén.

Piéu 17. TAp huin va boi dudmg chuyén mon, nghiép vu giso vién, CBQL

- Tap huan, boi dudng chuyén mén, nghiép vu gido vién 1a cong tac thuong
xuyén nhim nang cao phém chét, nang lyc cua giao vién, can bd; nang cao mirc do
dap tmg cla gido vién, can bd theo yéu cau cong viéc; gop phan nang cao chit lugng
day hoc va gido duc ctia nha truong.

- Pa dang cac hinh thirc t6 chire, tham gia tap huan va bdi dudng gido vién,
can b0 nhu: ty tap huén véi nguén luc Iwong ndi bo, ctr di tham gia cac chuong trinh
bdi dudng, tham gia cac chuong trinh tdp huin va bdi dudng ciua S¢ Gido duc va
Dbao tao va Phong Giao duc va Pao tao.

- Tich hop, 16ng ghép cong tac tap huan, bdi dudng chuyén mén va nghiép vu
cla gido vién, can bd trong cac chuong trinh hop hoi dong su pham, hoi dong
chuyén mon va cac chuong trinh sinh hoat tap thé khac.

- Pam bao o chirc ddy di cac chuong trinh tip huan, bdi dudng gido vién,
theo ké hoach. Pam béo ty 1¢ gido vién tham gia tip huin, bdi dudng trén 80%. Thuc
hién day du cong tac diém danh, danh gia va rat kinh nghiém trong cong tac to chirc
tap huan va boi dudng gido vién. Bo phan chuyén mén tong hop, dong thanh tap va
Iuu trit hd so tap hudn, bdi dudng chuyén mén nghiép vu cta gido vién, can bo theo
tirng nam hoc.

- Cong tac boi dudng thuyén xuyén: Phoé hiéu truong xay dung ké hoach
BDTX dbi v6i doi ngii; T6 chuyén mon xay dung Ké hoach BDTX dbi véi cac
thanh vién trong t0, c4 nhan mdi gido vién xay dung ké hoach ty bdi dudng
thuong xuyén; Nghiém tuc thuc hién viéc boi dudng theo ké hoach cua S& Giao
duc, Phong Gido duc, nha truong. Luu lai nhitng ndi dung can thiét dé 1am minh



chung.

Piéu 18. Kiém tra, danh gia viéc thuc hién quy ché chuyén mén

1. Kiém tra thuong xuyén: Hang thang to trudng chuyén mén kiém tra viéc thuc
hi¢n chuyén mon cia t6 vién nhu ho so, sb sach, ké hoach day hoc, ké hoach bai day,
tién do thyc hién chuong trinh, cong tac kiém tra danh gia hoc sinh.

2. Kiém tra d6t xuit: Ban giam hiéu cé thé kiém tra dot xuét bat ctr gi4o vién
nao cta to (du gio, kiém tra ké hoach bai day, day thay, day bu, day phu dao hoc sinh
yéukém, ...).

3. Cudi mdi thang, t6 truong chuyén mon va Pho hiéu truong phu trach chuyén
mon tién hanh danh gia gido vién bd mén theo cac tiéu chi da dugc cong khai.

4. Cubi nam hoc, céc to chuyén mon thuc hién vi¢c danh gia, Xép loai gido vién
theo dung quy dinh Chuan nghé nghiép gido vién (Thong tu s6 20/2018/TT-BGDBT
ngay 22/8/2018 cua B0 truong B6 Giao duc va Bao tao).

CHUONG IV: TO CHUC THUC HIEN

Picu 19. Trach nhiém ciia Hiéu truéng, Pho Hiéu truéng

Trién khai dén toan thé can bo, gido vién, nhan vién quy ché nay.

T6 chuc thuc hién, thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché cua can
b, gido vién. Piéu chinh kip thoi dé quy ché phu hop véi quy dinh ciia cap trén
va thuc té tai nha truong.

Piéu 20. Trach nhiém ciia t6 truwéng chuyén mén

Huéng dan gido vién trong td nghiém tc thuc hién ndi dung di duoc quy
dinh trong quy ché nay.

Giam sat viéc thuc hién Quy ché ctia cac thanh vién t6 chuyén mon, nhic
nhd thanh vién trong t6 chuyén mon nghiém tic thuc hién cac ndi dung ciua Quy
ché.

Lang nghe ¥ kién dong gop xdy dung cho ndi dung ciia Quy ché, dé xuét
kién nghi voi Ban giam hiéu nham xem xét, quyét dinh diéu chinh, b6 sung thém
Quy ché.

Piéu 21. Trach nhiém cia can b, gido vién, nhan vién

Cén b0, gido vién, nhan vién can cir nhi€ém vu dugc phan cong nghiém tic
thue hién ndi dung quy dinh trong quy ché nay.

Giam sat viéc thuc hién Quy ché, phat huy quyén dan chu déng gop xay
dung cho ndi dung Quy ché ngay cang hoan thién

Diéu 22. Trach nhiém ciia cic To chirc doan thé , 7
Can clr nhiém vy, chirc nang, cac t6 chirc doan the trong nha trudng phoi hop to
chtrc thuc hién Quy ché nay.



HIEU TRUONG
Noi nhan:
- PHT;
-GV;
- Luu hd so CM.

Vuong Qudc Pam



